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 چیست؟ Power Point افزار نرم وظیفه -3
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 وب صفات ايجادد( 

 

  است؟ مناسب چاپ و آرایی صفحه برای سند نمای کدام -4
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 Primary Key ب(      Numberالف( 

 Memoد(      Textج( 

 

 دارد؟ قرار زبانه کدام در جدول ايجاد ابزار -6

 Homeب(                                         Reviewالف( 

 Insert د(                                               Viewج( 

 

 دارد؟ قرار زبانه کدام در تصاویر بندی گروه -7

 Viewب(                                                 Homeالف( 

 Insertد(                                               Format ج(

 

 شود؟ می استفاده کدام از  Wordدر متن به جدول یک تبدیل برای -8

 Table To Text << Convertالف( 

 Text To Table << Tableب( 

        Table To Text <<Tableج( 

  Convert To Text << Tableد( 

 

 شود؟ می استفاده ........... جهت Magnifier یگزینه Print Preview ی زبانه در -9

 چاپ عمليات شروعب(                                 صفحه بزرگنماييالف( 
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 کاغذ جهت تعييند(                                     صفحه يك نمايشج( 

 

 شود؟ می استفاده روشی چه از Excel محیط از خروج برای -10

  Esc   کليد فشردنب(                    Alt + F4 کليدهاي فشردنالف( 

 Ctrl + Xد(                        Office منوي از Close گزينهج( 

 

 خودمان الگوهای از استفاده با جدید پوشه کار یک بخواهیم که صورتی در -11

 است؟ مناسب مورد کدام کنیم ایجاد

 New From Existingالف( 

  Workbook Blankب(  
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  My Templateد(  

 

 شود؟ می استفاده گزینه کدام از خاص عبارتی کردن پیدا برای -12
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 Select Column ی گزينه انتخاب و ستون نام روي کليك راستب( 

 نظر مورد ستون کل کردن درگج( 

  آن انتخاب آن روي کليك و ستون نام روي قرارگيريد( 
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   Min ب(              Countالف( 

 Roundد(               Maxج( 

 

  شود؟می استفاده منظور چه برای نمودار در شبکه خطوط -16

 راهنما نمايشالف( 

 ها داده جدول نمايش (ب

 ها داده برچسب نمايشج( 

  نمودار بندي درجهد( 
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 Pageب(                                    Entire Workbookالف( 
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  گویند؟ می

 Zoom Inب(                      Fitالف( 
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  چیست؟ پاراگراف یک متون کلیه انتخاب روش ترین ساده -21

     .كنيم مي کليك يكبار آن روي برالف( 

 .کنيم مي کليك آن روي بار دوب( 

 .کنيم مي کليك آن روي بار سهج( 

 .شود انتخاب تا کشيده را ماوس آن روي برد( 

 

 .گویند می ............ را هم به مرتبط فیلد چند از ای مجموعه -22

 دادهب(                                                  جدول الف(

  رکوردد(                                           اطلاعاتي بانكج( 

 

 شود؟ می باز ترکیبی کلید کدام توسط Office منوی نوار -23

 Alt + Oب(                             Ctrl + Wالف( 
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  است؟ جدول چند دارای حداقل داده پایگاه هر -24
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